Walkez, dnia 08 grudnia 2022 r.

0OA-2720/8/2021

POWIATOWY URZAD PRACY W WALCZU

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA OBSLUGE PRAWNA URZEDU

Na podstawie zarzadzenia nr 01/2021 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w

Walczu z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.2 ust.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn.zm.) proszg o
przedstawienie oferty cenowej na obstuge prawng Powiatowego Urzgdu Pracy w Walczu w
2023 roku, w nastepujacym zakresie:

1. Zakres wykonywanej obslugi prawnej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
i)
k)

udzielanie pracownikom Urzgdu ustnych porad prawnych a takze interpretacji i
wyjasnien w zakresie stosowania aktow prawnych,

wydawanie pisemnych opinii prawnych na potrzeby Dyrektora lub pracownikéw
Urzedu,

przeprowadzanie szkolen pracownikéw z obowigzujacych lub znowelizowanych
przepiséw prawa,

pomoc w prowadzeniu spraw zwigzanych z odwotaniami od wydanych decyzji,
opracowywanie projektow decyzji w powierzonych sprawach,

sporzgdzanie pism procesowych i kompletowanie dokumentacji spraw kierowanych
na droge sadowa badz do egzekucji,

sprawdzanie pod katem zgodnosci z przepisami prawa aktéw wewngtrznych
wydawanych przez Dyrektora,

nadzorowanie prowadzonych postepowan cywilnych i egzekucyjnych przed
odpowiednimi organami,

reprezentowanie Dyrektora przed Sadem, organami egzekucyjnymi i innymi
organami,

opracowywanie na potrzeby Urzedu procedur i drukéw zgodnych z obowigzujacym
prawem,

wykonywanie innych zadan stosownie do potrzeb,

2. Miejsce i czas wykonywanie obslugi prawnej:
W/w czynnoéci bedg wykonywane na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej na
okres od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r. w siedzibie Urzgdu, w formie cotygodniowego
dyzuru pelnionego cztery lub pig¢ razy w miesigcu, po 3 godziny dziennie a takze w
swojej kancelarii lub sadzie w zaleznosci od potrzeb.

3. Forma i miejsce zlozenie oferty:

a)

b)

c)

oferte moze zlozy¢ Radca Prawny prowadzacy wilasng Kancelari¢ Prawng lub
zatrudniony w Kancelarii Radcéw Prawnych, posiadajacy co najmniej 5-letnie
do$wiadczenie zawodowe w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego,

oferta winna zawiera¢ proponowang ceng za jeden miesigc wykonywanie ustugi oraz
propozycje sposobu realizacji zamdwienia,

poza zaproponowanym wynagrodzeniem osobie sprawujacej obstuge prawng beda
przystugiwaly koszty zastgpstwa procesowego za prowadzenie spraw sgdowych i



egzekucyjnych na zasadach okreslonych przepisami szczegdlnymi w sprawie oplat za
czynnosci radcéw prawnych,

d) do oferty nalezy dofgczy¢ dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje
zawodowe i staz pracy oraz wykaz instytucji, w ktorych w okresie ostatnich 5-ciu lat
radca prawny $wiadczyt lub swiadczy obstuge prawna,

€) przygotowang oferte z dopiskiem ,,Oferta na obstuge prawna Powiatowego Urzgdu
Pracy w Walczu” nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.12.2022r.
w sekretariacie (pokdj nr 6, I pigtro) Powiatowego Urzedu Pracy w Watczu przy ul.
Wojska Polskiego 41 lub listownie na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Walczu
lub przestaé na adres e-mail: sekretariat@walcz.pup.gov.pl

Kryterium oceny oferty:

a) cena oferty — maksymalnie 60 pkt.,

b) doswiadczenie zawodowe w obstudze Jjednostek samorzadu terytorialnego —
maksymalnie 20 pkt.,

¢) doswiadczenie zawodowe w obstudze prawnej swiadczonej w powiatowych urzedach
pracy —maksymalnie 20 pkt.,

Sposéb przyznawanie punktéw:
a) kryterium ceny
cena najnizsza
-- - -~ X 60 pkt.
cena oferty ocenianej
b) kryterium doswiadczenie zawodowe w obstudze Jednostek samorzadu terytorialnego
- 5 lat — I pkt.
- powyzej 5 lat do 10 lat — 5 pkt.
- powyzej 10 lat do 15 lat — 10 pkt.
- powyzej 15 lat — 20 pkt.
¢) kryterium doswiadczenie zawodowego w obstudze powiatowych urzgdéw pracy
przyznawane bedzie w nastgpujacy sposéb: za kazdy rok wykazanego doswiadczenia
zawodowego przyznanych zostanie 5 pkt. Maksymalnie moze zosta¢ przyznanych 20
pkt. za 4 letnie lub dtuzsze doswiadczenie zawodowe.
W przypadku niewykazania do$wiadczenia zawodowego w obstudze powiatowych
urzeddw pracy punktacja nie zostanie przyznana,

Po rozpatrzeniu zlozonych ofert Urzad niezwlocznie poinformuje o dokonanym
wyborze Radcy Prawnego, poprzez przestanie informacji o wynikach przeprowadzonego
postgpowania i zaprosi wybranego Wykonawceg na podpisanie umowy.




