Znak: FN-2720/4/2023 Walcz, dnia 09 lutego 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Walczu
ul. Wojska Polskiego 41
78-600 Watcz

ZAPRASZA
do ztozenia oferty na zadanie pn.

»Ustuga wyplaty swiadczen dla bezrobotnych i innych uprawnionych oséb - klientéw
Powiatowego Urzedu Pracy w Walczu”

1. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Walczu z dnia 25.01.2021r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Walczu o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej wart. 2 ust.1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. 22022 r. poz. 1710 z p6zn.zm.).

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie ustugi w zakresie wyplaty $wiadczen dla
bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu powiatu waleckiego — klientéw
Powiatowego Urzg¢du Pracy w Walczu.

2) Charakterystyka ustugi:

a) glownymi miejscami wyplaty $wiadczen sg miasta: Walcz, Tuczno, Czlopa
1 Mirostawiec,

b) przecigtna miesigczna liczba 0s6b pobierajgcych $wiadczenia to okoto 30 oséb,

¢) przecigtna miesigczna warto$¢ wyplaconych $rodkéw ksztaltuje sie na poziomie
25.000 zi.,

d) termin realizacji wyplat: gtéwna wyplata od 11-go kazdego miesiaca przez okres
kolejnych 2 dni roboczych, dodatkowe terminy wyplat przewidujace wyplate
swiadczen niepodjgtych lub nieuwzglednionych w terminach podstawowych to 5,
21 1 28 dzien kazdego miesigca, w przypadku gdyby wymienione terminy byly
dniami ustawowo wolnymi od pracy termin wyplaty przesuwa si¢ na nastepny dzien
roboczy,

e) realizacja ustugi odbywa si¢ w formie wyplaty gotéwki na podstawie
sporzadzonych i zatwierdzonych przez Zamawiajacego list wyplat lub zestawien
wyplaty swiadczen,

f) srodki na realizacje wyplat gotowkowych przekazywane sg przez Zamawiajacego
w terminie jednego dnia przed ustalonym terminem wyptat,
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g) wyplata $wiadczen winna odbywaé si¢ w lokalu odpowiednio przygotowanym do
obstugi wigkszej ilosci oséb w dniach wyplaty $wiadczer tzn. odpowiednio
przestrzennym, czystym, ogrzewanym i w razie potrzeby wyposazonym w miejsca
do siedzenia,

h) termin wykonywania ustugi  planowany jest na okres 4 lat w okresie od
01.03.2023r. do dnia 28.02.2027r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania:

1) Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza spelniaé warunki
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

b) posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej niezbednej do realizacji
zamowienia:

— Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedlozy w

formie opisowej sposob organizacji wyplaty §wiadczen poprzez wskazanie, ze
posiada placéwki do realizacji wyplaty swiadczen w kazdej miejscowosci, o
ktorej mowa w ppkt. 2a), okresli miejsce i godziny wyptat, iloéé wydzielonych
stanowisk do ich dokonywania i oswiadczy, ze warunki lokalowe miejsca
wyplaty $wiadczenl zapewniaja prawidlowe wykonanie zaméwienia zgodnie

Z ppkt.2g),

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich 4 lat przed uplywem terminu skladania ofert wykonywat
minimum jedng ushuge podobna do objetej przedmiotem zaméwienia. Za jedna
podobng ustuge Zamawiajacy uzna realizacje wyplat gotéwkowych w kwocie
miesi¢cznej nie mniejszej niz 25 tys. zk. (dwadziescia pie¢ tysiecy zlotych).
W tym celu wykonawca musi sporzadzi¢ i podpisaé wykaz wykonanych ushug,

W celu wykazania, ze Wykonawca posiada zdolno$é techniczng i zawodowa
niezbedng do realizacji zamdwienia musi spelni¢ lacznie dwa warunki
okreslone w ppkt.1b.

¢) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte
wykonanie zamdwienia.

Warunki a i ¢ zostang uznane za spelnione na podstawie podpisania o$wiadczenia
Wykonawcy, ktore zostalo umieszczone w formularzu ofertowym stanowigcym
zalaeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Do formularza ofertowego
wykonawca winien dolgczy¢ sposob organizacji wyplat swiadczen oraz wykaz
wykonanych ustug.

4. Kryterium oceny oferty i sposéb przyznawania punktéw:

1) Oferty bedg oceniane na podstawie nastepujacych kryteriow:



2)

a) procent prowizji —maksymalna ilo$¢ przyznanych punktow - 85 (przez procent
prowizji rozumie si¢ wysokos¢ prowizji przestawionej w ofercie nie wyzszej
niz okreslona w przepisach prawa - § 11 rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 07 pazdziernika 2011 r. w sprawie szczegélowych
zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz.U. z 2011 r. Nr 221,
poz.1317)),

Sposob przyznawania punktow za wysokos¢ procentowg prowizji:
- 0,80 % - 40 pkt.,

- 0,75 % - 50 pkt.,

- 0,70 % - 60 pkt.,

- 0,65% - 70 pkt.,

- 0,60 % - 75 pkt.,

- 0,55% imniej - 85 pkt.

b) doswiadczenie wykonawcy w realizacji wyplat gotowkowych objetych
przedmiotem zamdwienia — maksymalnie 15 pkt.

Podstawg oceny doswiadczenia wykonawcy beda informacje zawarte w wykazie
wykonanych ustug, przy czym za jedng wykazang ustuge Zamawiajacy przyzna
Wykonawcy 5 pkt., za dwie wykazane ustugi — 10 pkt. i za 3 lub wigcej wykazanych
ushug 15 pkt.

Sposob przyznawania punktow w kryterium:

liczba punktéw w kryterium prowizja + liczba punktéow w kryterium
doSwiadczenie = liczba lacznie przyznanych punktéw oferty ocenianej

Oferta Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg liczbe punkéw przyznang na
podstawie w/w kryteriow begdzie najkorzystniejsza. Maksymalnie Wykonawca
moze uzyskac¢ 100 pkt.

5. Miejsce, termin skladania ofert oraz wybor oferty:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Walczu (pokdj
nr 6) w zamknietej kopercie z adnotacjag ,,Ustluga wyplaty swiadczen dla
bezrobotnych i innych uprawnionych oséb - klientow Powiatowego Urzgdu Pracy
w Walczu” lub przesta¢ na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Walczu ul. Wojska
Polskiego 41 78-600 Walcz lub przestaé poczta elektroniczng na adres e-mail
Urzedu: sekretariat@walcz.pup.gov.pl.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 16 lutego 2023 r. o godz. 1292,

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 16 lutego 2023 r. o godz. 1213,

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji oferty.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest Janina
Sydonowicz Gtéwny Ksiegowy tel./fax 672585066 w godz. 8°°-15%.

W przypadku pytan Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesylania pism droga
elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@walcz.pup.gov.pl.




6. Inne istotne warunki realizacji zaméwienia:

1) Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz
danych zawartych w ofercie a takze zasad okreslonych miedzy Zamawiajacym a
Wykonawca dotyczacych wyptaty wynagrodzenia za §wiadczone ustugi.

2) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza
oferte.

3) Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty podajac ich nazwe i adres siedziby Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano.

4) Wzér umowy  stanowi zalgcznik nr 5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
wprowadzania zmian w projekcie umowy.

7. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy 2z o$wiadczeniem o spelnieniu warunkéw udziatu w
postgpowaniu.

2) Wzor umowy

3) Klauzula informacyjna.

ZATWIERDZAM:

Zamawigjhgego/



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na zadanie pn.:

1. Oéwiadczam, ze zapoznatam sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do niego

zastrzezen.
2. Oéwiadczam, iz spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym
Z2dNia coeveeere e veseenenn, W 5ZCZEEOINOSCH:

1) posiadam uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziafalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

2) posiadam zdolnosci techniczne i zawodowe niezbedne do realizacji zamodwienia,

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie
zamowienia.

4) Oswiadczam, ze wypeinitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

5) Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czgsc oferty sa:

PRZEDMIOT

ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY Powiatowy Urzad Pracy w Watczu,
ul. Wojska Polskiego 41

WYKONAWCA
(doktadna nazwa,
adres, telefon, fax)
NIP:

REGON:

%




netto/brutto ~ wreeesensensescsineess DO/ vovoooreceine .. brutto

Miejscowos¢ i data ............... Podpis Wykonawcy .................




Zatacznik nr 2

UMOWA NR ..cuuee vonsans

zawartaw dniu ......cooveerinennene roku pomiedzy:

Powiatem Watleckim - Powiatowym Urzedem Pracy w Watczu, reprezentowanym przez:
Anne Zaleskg — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy, zwanym dalej Zleceniodawcy

.............. SR R R B s s sy | FEDICZENEOWANG PIZEE;

w sprawie $wiadczenia przez placowki pocztowe z terenu powiatu wateckiego na rzecz Zleceniodawcy
ustugi wypfaty $wiadczen dla bezrobotnych i innych uprawnionych 0s6b - klientow Powiatowego Urzedu
Pracy w Watczu.

§1

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do wyplacania klientom Zleceniodawcy w wyznaczonych
placéwkach zasitkéw i innych naleznych $wiadczen.

2. Wykaz placowek ........cccoveuenne dokonujacych wyptat, o ktdrych mowa w ust.1 zawiera zatgcznik
nr 1 do niniejszej umowy.

§2
Wyptaty swiadczen dokonywane beda ze érodkdéw przekazywanych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce.
§3
Ustala sie nastepujace warunki $wiadczenia ustugi:
1, Zleceniobiorca dokona po potwierdzeniu podpisem przez osoby uprawnione, wyptaty Swiadczen
osobom wyszczegélnionym na listach $wiadczen lub zestawieniach zwrotu kosztéw, po uprzednim
sprawdzeniu ich tozsamosci w oparciu o dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci, odnotowaniu

ich serii i numeru oraz po naniesieniu daty wypfaty na liscie/zestawieniu.

2. Zleceniobiorca moze dokona¢ wyplaty éwiadczen innym niz wyszczegolnione na liscie osobom
tylko na podstawie przediozonego pisemnego upowaznienia/petnomocnictwa zatwierdzonego przez
Zleceniodawce.

§4
1. Zleceniodawca pokryje koszty wyptaty Swiadczen, o ktdrych mowa w § 1 niniejszej umowy
poprzez zaptate Zleceniobiorcy prowizji w wysokoSci Stanowigcej «ucssusee s KWOty wyptaconych
$wiadczen.

2. Zadnej ze stron nie beda przystugiwaty inne naleznosci poza wyzej wymienionymi.
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§5
Wyplata Swiadczen winna sie odbywac¢ w nastepujacych terminach:

1) 5 dnia kazdego miesiaca dla bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu miasta Watcza
oraz gmin Watcz, Cztopa, Mirostawiec i Tuczno,

2) od 11 dnia kazdego miesigca przez okres dwéch dni roboczych dla klientdw z terenu miasta
i gminy Walcz oraz dla klientéw z terenu gmin Cztopa, Mirostawiec i Tuczno.

3) 21 dnia kazdego miesigca dla uprawionych oséb z wszystkich gmin z terenu powiatu,

4) 28 dnia kazdego miesigca dla uprawionych o0séb z terenu wszystkich gmin na terenie powiatu.
w godzinach od ...... A0 s

§6
1. Obowiagzkiem Zleceniodawcy jest powiadomienie uprawionych oséb o terminie i miejscu wptaty
Swiadczen.
2, Biezace przekazywanie do .......... ivevasanseninenaEnban sporzadzonych oddzielnie dla kazdego

miejsca wyplat wymienionego w zataczniku nr 1 list wyptat éwiadczeri oraz zestawien zwrotu kosztéw
dla uprawionych oséb w terminach:

do 3-go dnia kazdego miesigca dla terminu okreslonego w § 5 pkt 1),
do 9-go dnia kazdego miesigca dla terminu okreslonego w § 5 pkt 2),
do 19-tego dnia kazdego miesigca dla terminu okreslonego w § 5 pkt 3);
do 26-tego dnia kazdego miesigca dla terminu okreSlonego w § 5 pkt 4).

YVVVY

3. Przekazywanie na rachunek bankowy:

w terminie nie krétszym niz jeden dzier przed planowang wyptata $rodkéw finansowych przeznaczonych
na $wiadczenia dla bezrobotnych i innych uprawnionych oséb. Termin ten moze byé przy$pieszony

§7
1, Koncowe rozliczenie wykonania zlecenia winno nastgepowaé kazdego miesigca w trzecim dniu
roboczym po zakonczeniu wyptat realizowanych w terminie okredlonym w § 5 pkt.2 oraz w pierwszym
dniu roboczym po dokonaniu wyplat dla Swiadczen wyptaconych w terminach wymienionych w § 5 pkt.
1,3 i 4 poprzez:

a) zwrot kwoty niepodjetych éwiadczeri na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr:

b) przekazywanie Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce rozliczer wyptat zawierajgcych wykaz
niepodjetych Swiadczen,

c) zwrot Zleceniodawcy list wyptat éwiadczen oraz zestawien zwrotu kosztéw.

2, Za wykonang ustuge Zleceniobiorca wystawi co miesigc Zleceniodawcy w okresie do 5 dni od
zakoniczenia wyplaty fakture VAT. Ustuga jest zwolniona z podatku VAT.
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3. Zleceniodawca dokona zaptaty prowizji w terminie do 7 dni od daty otrzymania faktury.

§8
Wszelkie btedy lub watpliwosci wystepujace w dokumentach w trakcie realizacji ustugi wyptaty
éwiadczen przez placéwki pocztowe winny by¢ wyjasniane bezposrednio migdzy .........ccceeeeies a
Powiatowym Urzedem Pracy w Walczu.

§9
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych do przestrzegania

przepiséw wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) a w szczegblnosci do zabezpieczania przy dokonywaniu
wyplat éwiadczen danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art.32 RODO.

2. Zleceniodawca podpisze ze Zleceniobiorcg umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z art.28 RODO .

§10
1. Strony zobowigzuja sie do utrzymywania w tajemnicy wszelkich informacji, w ktérych
posiadanie wejda w trakcie wykonywania przedmiotu umowy, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.
2. Zleceniodawca zobowiazuje sie nie wykorzystywac do celéw konkurencji Zadnych informacji i
dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig Zleceniobiorcy.
3. Powyzsze obowigzki trwajg po wygasnigciu niniejszej umowy, bez ograniczen czasowych.
gii
i. Strony zastrzegaja sobie wylgczenie odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania zobowigzania w przypadku dziatania sity wyzszej.

2. Jako site wyZszg uznaje sie zdarzenia majace bezposredni wptyw na proces Swiadczenia ustugi,
ktérych strony nie mogly przewidzie¢ ani im zapobiec (anomalia pogodowe, ruchy spoteczne i decyzje
organéw administracji panstwowej pozostajace poza kontrolg stron).
g§1i2
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§13
Umowe zawiera sie na czas okreslony od dnia 01.03.2023 r. do dnia 28.02.2027 r.
§ 14
Stronom przystuguje w kazdym czasie prawo odstgpienia od umowy z dwumiesigcznym okresem

wypowiedzenia, jednakze okres tego wypowiedzenia winien sig konczy¢ w ostatnim dniu miesigca
kalendarzowego.
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§15
Wszelkie zmiany umowy i zatgcznikéw wymagaija formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
§ 16

Ewentualne spory wynikajace z tytutu realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad
wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

8§17

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Zatacznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie zart. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest réprezentowany przez Dyrektora Anne

Zaleska Powiatowy Urzad Pracy w Watczu przy ul.Wojska Polskiego 41 78-600 Watcz, numer

telefonu 67 258 50 66-69, e—mail:sekretariat@walcz.pup.gov.pl,

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mogg sie Parstwo kontaktowaé z

inspektorem ochrony danych listownie pod wskazanym powyzej adresem lub w dni powszednie

W godzinach od 08:00 do14:00 pod numerem telefonu 67 25850-66 wew.137 lub droga

elektroniczna na adres aszczyglowska@walcz.pup.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, z niniejszym postepowaniem

prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja niniejszego postepowania prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego,,

Pani/Pana dane osobowe gromadzone przez Powiatowy Urzad Pracy w Watczu beda

przechowywane przez wymagany zgodnie z Wykazem akt Powiatowego Urzedu Pracy w Watczu

i Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt Powiatowego Urzedu Pracy w

Watczu okres przechowywania, ktory maksymalnie wynosi 5 lat, od momentu zakorczenia sprawy

i przekazania dokumentéw do archiwum.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

~ Wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.




Zatgcznik nr 1 do umowy

WYKAZ MIEISC I GODZIN WYPELAT SWIADCZEN DLA KLIENTOW POWIATOWEGO
URZEDU PRACY W WALCZU.



